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Informagc”)es Adicionais (Espago para comentarios ou orientagdes para a proxima revisdo ou assuntos especificos

relacionados as revisdes realizadas):

Este Instrumento Normativo revoga a SRL 010 Norma de Auxilio-Creche, aprovada pela RD 03/1062
de 26/10/2007, vigente até esta data.

Observada qualquer anomalia em relacdo ao Instrumento Normativo em questdo, a situacao

deveréa ser comunicada diretamente ao CEDOC.

Este Instrumento Normativo € de uso interno e exclusivo da EPE e possui respaldo legal. Sao

proibidos o uso e distribuicdo sem permissdo do CEDOC.
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1. Objetivo

Estabelecer as regras que norteiam a concessdo do Auxilio-Creche na Empresa de Pesquisa
Energética-EPE.

2. Campo de Aplicacao

Aplica-se a todas as areas da EPE.

3. Defini¢des e Siglas

3.1. Defini¢cdes

Beneficiario - Sao todos os empregados e os cedidos a EPE.

Creche - Sao considerados como creche todos os estabelecimentos registrados como tal, bem como,
as escolas, maternais ou quaisquer outras instituicbes oficiais de ensino que recebam sob sua guarda,
vigilancia e assisténcia os dependentes dos empregados, durante o horario do expediente.

Dependente - E o filho ou enteado do beneficiario, dependente legal, menor tutelado ou ainda aquele
sobre 0 qual o empregado detenha guarda legal, mesmo que proviséria, na faixa etéria prevista na
presente Norma.

Cedido - E o empregado de empresa publica, sociedade de economia mista ou da administrac&o direta,
fundacional e autarquica, oriundo de outro érgédo ou entidade dos Poderes da Unido, dos Estados, ou do
Distrito Federal e dos Municipios, cedido para o exercicio de cargo em comissdo ou funcao gratificada
na EPE.

3.2. Siglas

N&o se aplica.

4. Documentos de Referéncia

e Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988.

e Decreto-Lei n°®5.452, de 1° de maio de 1943: Aprova a Consolidacéo das Leis do Trabalho (CLT).
e Portaria n® 3.296/1986, do Ministério do trabalho e Emprego (MTE).
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e Lein®8.112, de 11 de dezembro de 1990: Institui 0 Regime Juridico dos Servidores Publicos Civis
da Unido, das autarquias, inclusive as de regime especial, e das fundacdes publicas federais.

e Lei n° 11.770, de 9 de setembro de 2008: Cria o Programa Empresa Cidadd, destinado a
prorrogacao da licenca-maternidade mediante concesséo de incentivo fiscal.

o Resolucdo n°® 3, de 3 de agosto de 2005, da Camara de Educacéo Basica do Conselho Nacional de
Educacédo: Define normas nacionais para a ampliacdo do Ensino Fundamental para nove anos de
duragéo.

e Acordo Coletivo de Trabalho (ACT) vigente.

e Politica de Gestdo de Pessoas: Estabelece orientacdes gerais sobre as praticas de Gestdo de

Pessoas a serem adotadas para o cumprimento da Misséo e o alcance da Visdo da Empresa.

5. Descricéao

5.1. Auxilio-Creche

O Auxilio-Creche é o beneficio destinado ao reembolso de despesas com matricula, mensalidade e
parcela suplementar dos dependentes até o fim do ano letivo em que completarem 6 anos de idade.

5.1.1. Papéis e Responsabilidades

Superintendéncia de Recursos Logisticos — SRL
e Analisar a documentagao pertinente e autorizar a concessao do beneficio.

e Orientar a correta utilizacdo do beneficio.

Superintendéncia de Recursos Financeiros — SRF
e Efetuar a provisdo anual de recursos orcamentarios para cobertura das despesas com este

beneficio.

Beneficiario

e Apresentar a correta documentacdo de habiltacdo e garantir a veracidade e exatiddo das
informacdes prestadas.

e Observar a correta utilizacdo do beneficio, conforme regras estabelecidas no presente documento e

na legislacao pertinente.
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5.1.2. Detalhamento

5.1.2.1. Elegibilidade
Ter&o direito ao Auxilio-Creche os beneficiarios:

e cujo cdnjuge ou companheiro(a) ndo recebam subsidio similar de outro érgédo ou empresa;

e que ndo estejam afastados em licenca sem vencimentos.
Ndo ha concessdo do beneficio enquanto a mae (empregada, cbnjuge ou companheira) estiver
usufruindo da licenca maternidade e do periodo de prorrogacdo da mesma, nos termos da Lei n°
11.770/08.
Os cedidos que optarem por receber este beneficio ndo podem receber, simultaneamente, o0 mesmo
beneficio pela empresa ou 6rgao de origem.

5.1.2.2. Contratacdo do Servico
A contratacdo e utilizacdo dos servicos disponibilizados pela creche sdo de exclusiva responsabilidade
do beneficiario, cabendo a EPE apenas o reembolso das despesas conforme previsto no item 5.1.2.4

deste documento.

5.1.2.3. Forma de Concesséo
O Auxilio-Creche é concedido mensalmente, na forma de reembolso, através de crédito em folha de

pagamento, a contar da data de opcao pelo beneficio.

5.1.2.4. Despesas Incluidas

Sdo consideradas somente as despesas com mensalidade, matricula e parcela suplementar cobrada
pela creche referente ao reajuste de mensalidade, excluida a taxa bancéria.

A despesa de matricula paga em ano anterior ao ingresso do dependente na instituicdo de ensino é
reembolsada no més em que ocorrer. Caso o dependente ndo venha a frequentar a Instituicdo de
Ensino no ano em que se referir a matricula ou o beneficiario venha a se desligar da EPE antes do
inicio do ano letivo, deve ressarcir a EPE o valor recebido.

A despesa com matricula, mensalidade e parcela suplementar, se houver, é considerada como uma
despesa total para fins de reembolso no més em que ocorrerem.

As mensalidades pagas antecipadamente sdo reembolsadas mensalmente na quantidade equivalente

ao numero de meses pagos antecipado.
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Empresa de Pesquisa Energética

Fica vedado o reembolso de quaisquer despesas de carater extraordindrio, tais como: transporte;
alimentacdo; material pedagogico/escolar; uniforme; taxas extras; festividades; materiais de higiene,

multas e juros por atraso no pagamento, cursos em geral, dentre outros.

5.1.2.5. Solicitacéo do Beneficio
A solicitacao do beneficio deve ser feita mediante entrega a SRL do formulario “Solicitagao do Beneficio
de Auxilio-Creche” preenchido, acompanhado do documento de quitacdo e do contrato firmado ou
declaracédo da Instituicdo de Ensino contendo:

e arazdo social, o endere¢o e o CNPJ da instituicéo;

e 0 nome do beneficiario, 0 nome da criancga;

e acarga horaria, o més de referéncia e

e 0 valor da mensalidade, com a devida discriminag&o dos valores pagos, quando cabivel.
Em caso de licenca ou férias do beneficiario, se a apresentacdo da documentacao ocorrer apds o
fechamento da folha de pagamento, o reembolso é efetuado na folha de pagamento do més seguinte.
Os cedidos que optarem por receber o beneficio pela EPE devem, adicionalmente, apresentar a SRL a
documentacdo comprobatéria de que ndo recebem beneficio similar pela empresa ou 6rgdo de origem.
Quando a opcdo ocorrer no més de admissdo, o beneficiario recebera o reembolso integral do

beneficio.

5.1.2.6. Comprovacao da Despesa e Recadastramento Anual

A comprovacdo da despesa ocorre na adesdo ao beneficio, sendo revalidada por ocasido do
recadastramento anual, em periodo estipulado pela SRL.

Caso o comprovante apresentado por ocasido do recadastramento ndo corresponda ao Ultimo valor e
més reembolsado, o beneficiario deve ressarcir a EPE dos valores recebidos indevidamente.

Sempre que houver qualquer alteracdo nos dados informados, o beneficiario deve entregar a SRL o
formulario “Solicitagdo do Beneficio de Auxilio-Creche” preenchido com os devidos documentos
comprobatorios anexados.

A ndo atualizacdo anual do cadastro implica no cancelamento do beneficio e na obrigatoriedade de
apresentacao do ultimo comprovante de pagamento.

Caso o beneficiario tenha atualizado o cadastro antes do periodo de recadastramento estipulado pela

SRL e desde que essa atualizacdo tenha ocorrido no mesmo ano, ndo é necessario o recadastramento.
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5.1.2.7. Modalidade de Reembolso
Sao duas as modalidades de reembolso e os valores sao definidos em Acordo Coletivo de Trabalho:
e Tempo parcial: para crian¢as que permanecem até 6 horas e 59 minutos; e

e Tempo integral: para as que permanecem em periodos a partir de 7 horas.

5.1.2.8. Cancelamento do Beneficio
O empregado deixara de receber o beneficio nos seguintes casos:
¢ desligamento da EPE, por qualquer motivo;
e por opgao do beneficiario;
¢ término do ano letivo em que o dependente completa a idade limite;
e no periodo de gozo de licenca sem vencimentos, salvo quando esta licenga se der por motivos
alheios a vontade do empregado, tal como o auxilio doenca por periodo superior a 15 dias®.
Em qualquer dos casos acima o beneficiario deve apresentar o comprovante do Ultimo més pago.
No caso de cancelamento por opcdo do beneficiario, adicionalmente deve ser apresentado o formulario
“Solicitacdo de Cancelamento do Beneficio de Auxilio-Creche”.
Caso o comprovante apresentado ndo corresponda ao Ultimo valor reembolsado, o beneficiario deve
ressarcir a EPE dos valores recebidos indevidamente.
No desligamento do beneficiario o reembolso é calculado proporcionalmente aos dias de vinculo com a
Empresa, sendo incluido neste computo o tempo de aviso prévio, seja trabalhado ou indenizado.
No més em que o beneficiario entrar em licenga sem vencimentos que gere o cancelamento do

beneficio, o reembolso é calculado proporcionalmente aos dias de vinculo com a Empresa.

6. DisposicOes Gerais

A concessao do beneficio de que trata esta Norma nao integra o salario do beneficiario para qualquer
efeito.

O ressarcimento de despesas de que trata esta Norma né&o implica, para a EPE, o estabelecimento de
qgualquer vinculo juridico, especialmente de natureza contratual, para com o terceiro contratado, ficando
isenta de quaisquer responsabilidades, ainda que solidarias, por dividas e encargos de qualquer
natureza.

Demais casos omissos ou excepcionais serdo submetidos a aprovagéo da Diretoria Executiva.

1 . . . N ;. . .
Quando a licenga se der por motivos alheios a vontade do empregado, o beneficio continua sendo concedido, conforme
condigcGes da presente Norma.
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7. Anexos

Anexos da Norma de Auxilio-Creche

Ref Documento Tipo

1 Solicitagéo do Beneficio de Auxilio-Creche Word

2 Solicitagdo de Cancelamento do Beneficio de Auxilio-Creche Word

Este Instrumento Normativo entra em vigor em 09/05/2016 conforme decisdo da Diretoria
Executiva da EPE.
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ANEXO 1
Solicitacdo do Beneficio de Auxilio-Creche

Nome do Beneficiario: Matricula:

Diretoria: Superintendéncia:

Nome da Creche: CGC/CNP3J:

Filho Data Nascimento Horario Permanéncia Valor Matricula (R$) Valor Mensalidade Valor Beneficio
na Creche (R$) (R$)
TOTAL

Na qualidade de responsavel pelas informacoes prestadas, solicito a concessdo do beneficio Auxilio-Creche e declaro que I,
conhego e aceito o inteiro teor da Norma de Auxilio Creche NOG-SRL-014 de 09/05/2016 assumindo, sob as penas da lej, toda
e qualquer responsabilidade por informacdes inveridicas aqui fornecidas e que o conjuge ou companheiro (a) ndo recebe
beneficio similar.

Observagdes Adicionais:

Apresento, em anexo, os documentos comprobatorios das informagdes declaradas acima.
() documento de quitagcdo
() contrato firmado com a Creche ou ( ) declaragdo da Creche

() documento comprobatdrio da dependéncia

Rio de Janeiro, / /

Assinatura do Beneficiario
Preenchimento SRL/RH:

Observagdes Adicionais:
Rio de Janeiro, / / Assinatura SRL/RH:
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ANEXO 2
Solicitacdo de Cancelamento do Beneficio de Auxilio-Creche

Nome do Beneficiario: Matricula:

Diretoria: Superintendéncia:

Nome da Creche: CGC/CNP3J:

Filho Data Nascimento Horario Permanéncia Valor Matricula (R$) Valor Mensalidade Valor Beneficio
na Creche (R$) (R$)
TOTAL

Na qualidade de responsavel pelas informacbes prestadas, solicito o cancelamento do beneficio Auxilio-Creche conforme
dependente(s) acima discriminado(s), a partir de e declaro que I, conhego e aceito o inteiro teor da Norma de
Auxilio Creche NOG-SRL-014 de 09/05/2016, assumindo toda e qualquer responsabilidade por informagdes inveridicas aqui
fornecidas, sob as penas da lei.

Motivo do cancelamento:

Apresento, em anexo, o(s) documento(s) comprobatorio(s) do ultimo més pago do(s) dependente(s) listado(s).

Observagdes adicionais.

Rio de Janeiro, / /

Assinatura do Beneficiario
Preenchimento SRL/RH:

Documento comprobatorio apresentado refere-se ao(s) ultimo(s) més(es) reembolsado(s)? ( ) Sim ( ) N&o.

Observagdes adicionais:
Rio de Janeiro, / / Assinatura SRL/RH:
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